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1. Термины и определения
Автоматизированная обработка персональных данных

данных с помощью средств вычислительной техIIики.
- обработка персонilJIьных

Биометрические персональные данные сведения, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно
установить его личность (биометрические персон{',Iьные данные) и которые используются лляустановления личности субъекта персонаJ'IЬных даIIных.

Блокирование персональных данных
персональных данных (за исключением случаев,
персональньж данных).

обработки

уточнения

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся вбазаХ данныХ персонапьныХ данных и обеспечивающих их обработку информационныхтехнологий и технических средств.
конфиденциальность персональных данных обязательное для соблюденияоператором или иным получившим доступ к персонiшьным данным лицом требование недопускатЬ их раскрытие третьиМ лицам или их распространение без согласия субъектаперсонiшьных данных, если иное не предусмотрено федерiшьным законом.
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становитсяневозможным без использования дополнительной информации определить принадлежностьIIерсонiшЬных данных конкретному субъекту персонiшьныХ данных.
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупностьдействиЙ (операций), совершаемыХ с использованием средств автоматизации или безиспользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,блокирование, удtшение, уничтожение персональных данных.
ОператоР государстВенный орган, муниципа.льный орган, юридическое или

физическое лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами организующие и (или)осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработкиперсонiulьных данных, состав персонilльных данных, подлежащих обработке, действия(операции), совершаемые с персональными даннымрI.
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенноопределеНному, или опреДеляемомУ физическому лицу (субъекту персонi1льных данных).
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ПредостаВление персональных данных действия, направленные на раскрытиеперсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
распространение персональных данных - действия, направJIенные на раскрытиеперсональных данных неопределенному кругу лиц.
специальные категории персональных данных - персональные данные, касающиеся

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или
философских убеждений, состояния здоровья и иIIтимноЙ жизни.

трансграничная передача персональных данных - передача персонiшьных данных натерриторию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становитсяневозможным восстановить содержание персонzrльных данных в информационной сис,l.емеперсональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персонiшьных данных.

2. Общие положения
2,|, Настоящая Политика обработки персонtlJIЬных данных в ГдУ Со кЭнгельсский

дом-интернат для престарелых и инвilлидов> (далее - Политика), опредеJIяет цели, содержание,порядоК и политикУ обработкИ персонitльных данных, меры, направленные на защитуперсонiшьных данных, а также процедуры выявления и предотвращения нарушенийзаконодательства Российской Федерации в области персональных данных гду со<<энгельсский дом-интернат для престарелых и инвirлидов)), зарегистрированному по адресу:4lЗ|24, Саратовская обл., г. Энгельс, ул. CaHaTopHalI, 3 (далее - Оператор).
2,2, Политика обязательна для исполнения всеми работниками Оператора,

непосредственно участвующими в обработке персонаJ,Iьных данных.
2,з, Все работники оператора, имеющие доступ к персонацьным данным, должныподписатЬ кобязатеЛьство О нерzlзглашениИ информациИ ограниченного доступu,), формакоторого установлена в Приложении 1 к данной Политике.
2,4, ЗапрещенО принятие на основании исключительно автоматизированной обработкиперсональных данных решений, порождающих юридические послелствия в отношении

субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные
интересы.

2,5, Настоящая Политика разработана в соответствии с Федера_гlьным законом от 27июлЯ 200б г, N l52-ФЗ кО персоНilльных данных), Федеральным законо м от 27 июля 2006 г. N149-ФЗ кОб информации, информационньгх технологиях и о защите информации>,
ПОСТаНОВЛеНИеМ ПРаВИТеЛЬСТВа Российской Федерации от l ноября 2012г, N 1119<об утверждении требований к защите персонilльных данных при их обработке винформационных системах персональных данных).

2,6, Оператор обрабатывает персон€lльные данные в исполнение и в соответствии соследующими нормативными и правовыми актами:
ст. ст. 2з-24 Конституции Российской Федерации;
ст. ст. 65, 86-90 ТрУдового кодекса Российской Федерации;
На,rоговым кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;







з.6. Получение персонЕrльных данных осуществляется
персональных данных пчтем:

получения оригинiulов необходимых документов
документ, удостоверяющий личность, документы
воинского учета и др.);

непосредственно от субъекта

(заявление, трудовчUI книжкц
об образовании, документы
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з,7 . В случае возникноВения необХодимости получения персонirльных данных у третьей
стороны, следует известить об этом субъекта персонarльных данных, получить его письменное
согласие и сообщитЬ емУ О целях, предполагаемых источниках и способах получения
персональных данных.

з,8, В случаях, когда предоставление персональных данных является обязательным в
соответстВии с ФеДерirльныМ законоМ от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ кОперсональных данных),
субъектУ персонzlJIЬных даннЫх разъяснЯются юрИдические последствия отказа предоставить
его персонzLIrьные данные. Форма кРазъяснения субъекту персонiшьных ланных юридических
последствий отказа предоставить свои персонаJIЬные данные)) представлена в Приложении з к
данной Политике.

з,9, Запрещается получать, обрабатывать персонrшьные данные, не предусмотренные
пунктом з,2 настоящей Политики, в том числе касающиеся расовой, национальной
принадлеЖности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной
жизни.

3,10, Обработка биометрических персонirльных данных (сведения, которые
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых
можнО установиТь его личность, и которые используются для установления личности субъекта
персонiшьных данных) Оператором не осуществляется.

3,11, Передача (распростРанение, предоставЛение) персонiшьных данных
осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федера_гrьными законами.

З,|2. !ля проведения независимой оценки качества оказания социаJIьных услуг в
СООТВеТСТВИИ С ФеДеРirЛЬНЫМ ЗаКОНОМ от 28,72,201З Jф 442-ФЗ <Об основах соци.шьного
обслуживания граждан в Российской Федерации) на официальном сайте

s_dil публикуются персонrшьные
данные работников, а именно:
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расторжения трудового договора. Личное дело работника передается в архив в порядке,
предусмоТренноМ законодаТельствоМ Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет.

4, УсловИя и поряДок обработки персональныхданных контрагентов
4,1, Персональные данные контрагентов (физических Лицl индивидуaшьных

ПРеДПРИНИМаТеЛеЙ И РабОТНИКОВ СТОРОННИХ организаций), обрабатываются в целях выполнения
договорных обязательств.

4,2, Перечень персон€шьных данных контрагентов (физических JIиц, индивидуt}льных
предпринимателей и работников сторонних организаций):

фамилия, имя, отчество;

реквизитЫ документа, удостоверяющегО личностЬ (вид, серия, номер, дата выдачи,
наименование органа, выдавшего локумент);
сведения о регистрации по месту жительства;
контактные данные (номер телефона и адрес электронной почты).

4,з, Обработка персональных данных осуществляется с помощью средств
автоматизации и без применения таких средств и включает в себя следующие действия: сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использоВание, передачУ (распростРанение, предоставление, доступ),
блокирование, удiшение, уничтожение персональных данных.

4,4, Обработка персонаJIьных данных осуществляется только после заключения
договора, Обработка и передача персональных данных контрагентов (физических лИЦ,
индивидуапьных предпринимателей и работников сторонних организаций) необходима для
исполнения договора, стороной которого является субъект персонiшьных данных. Поэтому
согласно п,5 ч,1 ст,6 ФЗ-l52 <О персональных данных> обработка и передача персонiшьных
данных допустима без согласия субъекта персональных данных.

4,5, Передача (распространение, предоставление) и использование персональных
данных осуществляется лишь в случ€шх и в порядке, предусмотренных доI-овором.

4,6, Персонапьные данные контрагентов (физических Лиц, индивидуальных
предпринимателей и работников сторонних организаций) хранятся в электронной форме и на
бумажных носителях в течение 5 лет после завершени я или расторжения договора, после чего
подлежат уничтожению или передаче в архив.

5, Условия и порядок обработки персональных данных проживающих - получателей
социальных услуг

5,1, Персона,rьные данные проживающих получателей социЕtльных услуг,обрабатываются в целях оказания социальных услуг и выполнения договорных обязательств по
договору о предоставлении социаJтьных услуг.

5,2, ПереченЬ персоналЬньIх даннЫх проживающиХ - получателей социальных услуг:
фамилия, имя, отчество;
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5.4. Обработка персональных данных осуtцествляется только после получения согласия
На ОбРабОТКу персонulJIьных данных и подписания договора о IIредоставлении соци€uIьных

услуг.
5.5. ЕСли интересы проживающего получателя социальных услуг представляет

ОПеКУн, то необходимо получить согласие на обработку персональных данных опекуна.
5.б. Передача (распространение, предоставление) и использование персональньж

данных осуществляется лишЬ в случаrIх И в порядке, Предусмотренных договором о
предоставлении социulJIьных услуг.

5.7. ТРанСграничная передача персональных данных проживающих - получателей
социальных услуг не осуществляется.

5.8. ПеРСОнальные данные проживающих - получателей социальных услуг и опекунов
в электронной форме и на бумажных носителях хранятся в соответсltsии со следуюIцими
сроками:

5 ЛеТ ПОСле завершения или расторжения договора о предоставлении социальных
УСЛУГ Для персонаJIьных данных указанных в договоре о предоставлении социальных

услуг и дополнительных соглашений к нему;
25 лет для историй болезни проживающего - получателя социальных услуг общего
профиля;

50 лет для историй болезни проживающего * получателя социальных услуг при
наличии психических заболеваний.

6. Информационные системы персональных данных
6.1. Перечень информационных систем персонzшьных данных и их описание

ПРИВеДены в кПеречне информационных систем персональных данных ГАУ СО кЭнгельсский
дом-интернат для престарелых и инвалидов).

7. Меры обеспечения безопасности персональных данных
7.1. Оператор предпринимает необходимые организационные и технические меры для

ОбеСпечения безопасности персонtlJIьных данных от случайного или несанкционированного
ДОСТУПа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных
действий.

7.2. ДЛЯ Обеспечения защиты персонаJтьных данных, обрабатываемых в
ИНфОРмационных системах персонаJIьных данных Оператора проводятся следующие
мероприятия:

7.2.|. Назначение ответственных лиц за организацию обработки и обеспечение
защиты персон€lльных данных;

7.2.2. ОГРаничение состава работников Оператора, имеющих доступ к персонаJ,Iьным
данным;

7.2.З. Определение уровня защищенности персональных данных при обработке в
информационных системах персонаJ,Iьных данных;

7.2,4. Определение актуiшьных угроз безопасности персональных данных при их
обработке в информационных системах персональных данных;

7.2.5. УСтановление правил разграничения доступа к персональным данным,
обрабатываемым в информационных системах персональных данных и обеспечение

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персона],Iьными данными;
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7.2.6. Ограничение доступа в помещения, где рiвмещены основные технические
средства и системы информационных систем персональных данных и осуществляется
неавтоматизированная обработка персональньгх данных;

7.2.7. Ведение учета машинных носителей персонiшьных данных;
7.2.8. Организация резервирования и восстановления работоспособности

информационных систем персональных данных и персональных данных модифицированных
или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

7 .2.9. Установление требований к сложности паролей для доступа к информационным
системам персон€L,Iьных данных ;

7.2.|0. Применение прошедших в установленном порядке процедур оценки
соответствия средств защиты информации;

7.2.11. Осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в
корпоративную сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и программных закладок;

7,2.12. Организация своевременного обновления программного обеспечения,
используемогО в инфорМационныХ системах персонzlльных данных и средств защиты
информации;

7.2.\з. Проведение регулярной оценки эффективности принимаемых мер по
обеспечению безопасности персонilльных данных;

7.2.14. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и
принятие мер пО установлеНию причин и устранению возможных последствий;

7.2.15. Проведение аттестационных испытаний информачионных систем персонЕшьных
данных;

7.2.16. Контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
персонаJIьныХ данныХ и уровнеЙ защищенности информачионных систем персон{lльньж
данных.

8. Порядок поручения обработки персональных данных
8.1. Оператор может поручать обработку персонiшьных данных другому лицу только с

согласия субъекта персонurльных данных, если иное не предусмотрено фелерirльным законом,
на основании заключаемого с этим лицом договора (контракта), (дапее - Поручение оператора).

8.2. В Поручении оператора должны быть определены:
переченЬ действиЙ (операций) с персонtL,Iьными данными, которые булут
СОВеРшаТЬся Лицом, осуществляющим обработку персонzrльных данных;
цели обработки персональных данных;
обязанноСть укzванного лица соблюдать конфиденциfu,Iьность персонаJIьных данных
и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке;
требованИя к защите обрабатываемых персонаJ,Iьных данных в соответствии со

статьей 19 Федерального закона N9152-ФЗ от 27 июля 2006 г. <О персональных
данных));

ответственность укiванного лица перед Оператором.
8.з. Лицо, осушIествляющее обработку персонilJIьных данных по поручению Оператора,

обязано соблюдать принципы и правила обработки персонаJIьных данных, предусмотренные
Федеральным законом Ns152-ФЗ от 27 июля 2006 г. <О персональных данных). При этом
обязанность получать согласие субъекта персонаJ,Iьных данных на обработку его персональных

данных остается за Оператором.
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8.4. ответственность перед субъектом персонrtльных данных за действия или
бездействия лица, осуществляющего обработку персонirльных данных по поручению
оператора, несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по
поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором.

9. Включение персональных данных в общедоступные источники
9.1. В целях информационного обеспечения деятельности Оператора могут создаваться

общедоступные источники персонirльных данных (в том числе справочники, электронные базы
данных, страницы сайта в информационно-телекоммуникационной сети кинтернет) и др.).

9-2. В общедоступные источники персонЕrлЬных данных могут включаться только те
персональные данные, которые укtваны субъектом персональных данных в письменном
согласии на обработку персон€шьных данных.

9.з. Сведения о субъекте персонiшьных данных исключаются в
общедоступных источников по требованию субъекта персонi}льных данных
суда или иных уполномоченных государственных органов.

10. Правила обезличивания персональных данных и работы с обезличенными
персональными данными

l0.1. обезличивание персональных данных, содержащихся на машинньIх носителях,
производится путем замены персональных данных, позволяющих определить их
принадпежность конкретному субъекту персонzulьных данных, на уникaшьный внутренний
идентификатор.

10.2. обезличивание персональных данных, содержащихся
производится путем стирания (вымарывания) персональных данных,
их принадлежность конкретному субъекту персональных данных.

l0.з. Работники Оператора не должны нарушать целостность, доступность
обезличенных данных.

10.4. Обработка обезличенных персон€L,Iьных данных можеТ осуществляться с
использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

10.5. ПрИ обработке обезличеНных персОнаJIьныХ данньIх без использования средств
автоматизации необходимо соблюдение правил хранения бумажных носителей и порядка
доступа в помещения, где они хранятся, В целях исключения несанкционированного доступа к
обезличенным персональных данных, а также исключения возможности их
несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения
и других неправомерных действий.

l0.6. При обработке обезличенных персонiшьных данных с использованием средств
автоматизации необходимо дополнительно соблюдать правила по парольной защите,
идентификации пользователей, правил работы со съемными носителями (в случае их
использования), правил резервного копирования.

11. Порядок уничтожения персональных данных
l1.1. Оператор прекращает обработку персонаJIьных данных и уничтожает носители

персональных данных и Удаляет их из информационных систем персонtшьных данных в
случаях:

любое время из

либо по решению

на бумажных носителях,
позволяющих определить



1з

ДОСТИЖеНИЯ ЦеЛеЙ ОбРабОТКИ ПеРСонirльных данных или максимilльных сроков
хранения - в течение 30 дней;

утратЫ необходиМости В достижении целей обработки персональных данных - в
течение 30 дней;
предостаВление субъектоМ персональных данных или его законным представителем
сведений, подтверждающих, что персонrrльные данные являются незаконно
IIолученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки - в
течение 7 дней;
невозможНости обеСпечениЯ правомерности обработки персонilльных данных - ts
течение l0 дней;
отзыва субъектоМ персонzшЬных данных согласия на обрабоl,ку его персонiшьных
данных - в течение З0 дней;
истечениЯ срокоВ исковоЙ давностИ длЯ правоотношений, в рамках которых
осуществляется либо осуществлялась обработка персонаJIьных данньrх.

11,2. В соответствии со статьей 21, частью 5 Федерального закона от27.О7.2006 J\ъ 152-
Фз ко персонirльных данных> Оператор не прекращает обработку персонilJIьных данных и не
уничтожает их в следующих случаях:

есJIИ иное предусмотренО договором, стороноЙ которого, является субъект
персонilльных данных;
если ОпеРатор впраВе осущесТвлять обработку персональных данных без согласия
субъекта персонarльных данных на основаниях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации;
если не истеклИ срокИ обработкИ персонiшьных данных субъекта персонilльных
данных, установленные законодательством Российской Федерации.

11,3, Уничтожением бумажных носителей персонаJIьных данных занимается комиссия
по организации работ по защите персональных данных, создаваемая приказом.

l 1,4, ПерсонЕuIьные данные уничтожаются путем механического нарушения
целостности носителя персонаJIьных, не позволяющего произвести считывание или
восстановление персонilльных данных, или удirлением с электронных носителей методами и
средствами гарантированного удаления информации.

11,5, По окончании уничтожения носителей персональных данных комиссией
составляется кАкт об уничтожении бумажных носителей пepcoнaJ,IbцbDi данныю).

12, Рассмотрение запросов субьектов персональных данных или их представителей
l2,1 , Субъект персонiulьньtх данных имеет право на получение информации,

касаюrцейся обработки его персональных данных Оператором, в том числе содержащей:
подтвержДение факта обработки его персональных данных Оператором;
правовые основания и цели обработки персональных данных;
применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
наименование И местО нахожденИя ОператОра, сведения о лицах (за исключением
работников Оператора), которые имеют доступ к персонаJ'IЬным данным иJlи
которым могут быть раскрыты персонаJ,Iьные данные на основании договора с
оператором или на основании федерального закона;
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обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления
таких данных не предусмотрен федеральным законом;
СРОКИ Обработки персональных даItных, в том числе сроки их хранения Оператором;
порядоК осуществЛения субъектоМ персонirльных данных прав, предусмотренных
законодаТельствоМ РоссийскОй ФедераЦии в облаСти персонaшьных данных;
информаЦию об осуществленноЙ или о предполагаемой трансграничной передаче
персонiшьных данных;
наименование организациИ илИ фамилию, имя, отчество и адрес лица,
осуIцествЛяющегО обработкУ персоналЬных даннЫх по порУчению Оператора, если
обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;
иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в
области персональных данных.

I2.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его
персонa}льных данных, их блокированияили уничтожения в случае, если персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для зiulвленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

12.3. ЕслИ субъекТ персоналЬных даннЫх считает, что Оператор осуществляет обработку
его персонаJIьных данных с нарушением требований законодательства Российской Федерации в
областИ персонzlлЬных даннЫх илИ иныМ образоМ нарушаеТ его права и свободы, субъект
персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий
орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере
связи, информационных технологиЙ и массовых коммуникаций Роскомнадзор) или в
судебном порядке.

|2.4. Субъект персональных данных имеет
интересов, в том числе на возмещение убытков
судебном порядке.

13. Ответственность
1З.1. Все работники Оператора, допущенные в установленном порядке к работе с

персонЕUIЬными данными, несуТ административную, матери€rльную, уголовную ответственность
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за обеспечение
сохранности и соблюдение правил работы с персон€L,Iьными данными.

1з.2. ответственность за доведение требований настоящей Политики до работников и
обеспечение мероприятий по их реiL,Iизации несет ответственный за организацию обработки
персональных данных.

13.з. Прелоставление персонilльных данных посторонним лицам, в том числе,
работникам, не имеющим права их обрабатывать, распространение (публикация) персональных
данных, утрата носителей персональных данных, а также иные нарушения обязанностей по
обработке персональных данных, установленных настоящей Политикой и иными локальными
нормативными актами, влечет нilложение дисциплинарного взыскания, замечания, выговора
или увольнения.

l3.4. Работники, имеющие доступ к персонirльным данным и совершившие указанный в
предыдущем пункте дисциплинарный проступок, несут полную материirльную ответственность

право на защиту своих прав и законных
и (или) компенсацию мораj'lьного вреда в
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в случае причинения их действиями ущерба (п. 7 ст. 24з Трулового кодекса Российской
Федерачии).

1З.5. РабОтники, имеющие доступ к персональных данных, виновные в незаконном
сборе или передаче персонаJIьных данных, а также осуществившие неправомерный доступ к
ОХРаНяемОЙ Законом компьютерноЙ информации, несут уголовную ответственность в
соответствии со ст. 137 ист.272 Уголовного кодекса Российской Федерации.

L
lТрuпоэtсенuе l к прuказу гду сО <Энz,ельсскuй dом-uнmернаm dля пресmарельlх ч uHBaludoB> оm <2б> феврсutя
202l z. JW l2-пdн

Заместитель директора по общим вопросам

Начальник отдела комплектования и учета кадров

Ф.Б.Аллахвердиев

Е.Ю.Голryбкина


