ПРАВИЛА ПРИЕМА

в ГАУ СО Энгельсский дом-интернат для 
престарелых и инвалидов»

(выписка из ПРАВИЛ ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА 

для граждан, являющихся получателями социальных услуг и проживающих в государственном автономном учреждении Саратовской 

области  «Энгельсский дом-интернат для престарелых и инвалидов» 

от 01.07.2022)

5. Порядок принятия (зачисления) граждан 

на социальное обслуживание 

5.1.В Учреждение принимаются граждане пожилого возраста и инвалиды (старше 18 лет), в том числе имеющие психические  расстройства, полностью или частично утратившие способность либо возможность осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности, нуждающиеся в постоянном постороннем уходе.
5.2. Направление в Учреждение производится министерством труда и социальной защиты Саратовской области в форме письма-уведомления на имя потенциального получателя социальных услуг, которое является основанием для заключения договора и зачисления в дом-интернат при условии предоставления получателем услуг полного пакета необходимых документов и отсутствия противопоказаний.
5.3. Прием в Учреждение осуществляется в рабочие дни с понедельника по пятницу с 08-00 до 17-00 час.

5.4. Прибытие в Учреждение совершеннолетних дееспособных граждан осуществляется самостоятельно, недееспособных граждан – законными представителями, а при отсутствии законных представителей – организациями социального обслуживания или здравоохранения.
     Для получения социальных услуг в стационарной форме заявители или их законные представители представляют в учреждение следующие документы:

5.4.1. заявление гражданина о предоставлении социальных услуг в стационарной форме (для гражданина, признанного в установленном порядке недееспособным - заявление гражданина о предоставлении социальных услуг                            в стационарной форме – при наличии заключения врачебной комиссии с участием врача-психиатра, содержащее сведения о том, что гражданин, признанный в установленном законом порядке недееспособным, по своему состоянию способен подать личное заявление);
5.4.2. документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт, заграничный паспорт – для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации, иные, выдаваемые в установленном порядке, документы, удостоверяющие личность гражданина);

5.4.3. индивидуальная программа предоставления социальных услуг;

5.4.4. документы подтверждающие размер среднедушевого дохода (пенсии, ежемесячных денежных выплат, выплат компенсационного характера, различных видов пособий, материальной помощи, доплат к пенсии и иных видов выплат) за последние 12 календарных месяцев;

5.4.5. справка органа опеки и попечительства по месту жительства, содержащая сведения, что заявитель не состоит на учете в органе опеки и попечительства в связи с признанием его недееспособным (при наличии у дееспособного гражданина психического расстройства);

5.4.6. справку федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности (при наличии);

5.4.7. индивидуальная программа реабилитации  или абилитации инвалида (при наличии);

       5.4.8. медицинскую карту гражданина, выданную уполномоченной медицинской организацией, содержащую сведения об отсутствии медицинских противопоказаний для получения социальных услуг в стационарной форме социального обслуживания. Заключения врачей и представленные в медицинской карте результаты инструментальных и клинико-лабораторных обследований должны соответствовать установленным срокам действия – не более 6 месяцев;

      5.4.9. заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения (в том числе, центральной районной больницы) с обязательным включением в состав комиссии врача-психиатра (при отсутствии врача-психиатра дополнительно требуется заключение врачебной комиссии психоневрологического диспансера в соответствии со статьей 41 Закона Российской Федерации от 2 июля 1992 года № 3185-I «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании») с указанием:

основного и сопутствующего диагнозов, осложнений, стадии заболевания;

нуждаемости гражданина, в постоянном постороннем уходе в связи                с частичной или полной утратой способности к самообслуживанию;

профиля организации, в которой может находиться гражданин, – стационарной организации социального обслуживания для престарелых               и инвалидов общего профиля либо (при наличии у лица психического расстройства, лишающего его возможности находиться в иной стационарной организации социального обслуживания) психоневрологического профиля;

сведений о том, что гражданин, признанный в установленном законом порядке недееспособным, по своему состоянию способен подать личное заявление (при наличии);

в отношении дееспособного лица, имеющего психическое расстройство – сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса          о признании его недееспособным.

Заключение врачебной комиссии должно быть подписано членами врачебной комиссии (не менее 3 врачей) и заверено печатью лечебного учреждения. Срок действия заключения врачебной комиссии – не более 6 месяцев.

5.4.10. страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС);

       5.4.11. пенсионное удостоверение (при наличии);

       5.4.12. полис обязательного медицинского страхования;

      5.4.13. справка органов внутренних дел о наличии или отсутствии судимости (кроме женщин и лиц, страдающих психическими расстройствами)

      5.4.14. Дополнительно для совершеннолетних  гражданин, признанных в установленном порядке недееспособными:

5.4.14.1. сведения об опекуне, документы, подтверждающие его  полномочия;

    5.4.14.2. заявление опекуна недееспособного гражданина о предоставлении социальных услуг в стационарной форме;

        5.4.14.3. копию решения суда о признании гражданина недееспособным, заверенную судом, с отметкой о вступлении его в законную силу;
        5.4.14.4. решение органа опеки и попечительства о помещении под надзор недееспособного гражданина в Учреждение, если такое лицо по своему состоянию не способно подать личное заявление,

5.5. На каждого зачисляемого в Учреждение гражданина заводятся:

1) личное дело, в котором хранятся: 

· заявление гражданина о предоставлении социальных услуг в стационарной форме (для гражданина, признанного в установленном порядке недееспособным - заявление гражданина о предоставлении социальных услуг                            в стационарной форме – при наличии заключения врачебной комиссии               с участием врача-психиатра, содержащее сведения о том, что гражданин, признанный в установленном законом порядке недееспособным, по своему состоянию способен подать личное заявление);
· индивидуальная программа предоставления социальных услуг
· медицинская карта, указанная в пп.5.4.8.; 
· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения, указанное в пп.5.4.9.

· паспорт (копия);
· пенсионное удостоверение (копия);
· справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности (при наличии, копия; 
· индивидуальная программа реабилитации  или абилитации инвалида (при наличии);
· СНИЛС (копия);
· полис обязательного медицинского страхования (копия);
· документы подтверждающие размер среднедушевого дохода (пенсии, ежемесячных денежных выплат, выплат компенсационного характера, различных видов пособий, материальной помощи, доплат к пенсии и иных видов выплат) за последние 12 календарных месяцев;
· заявление-согласие на обработку персональных данных;
· договор о предоставлении социальных услуг

· копия приказа о зачислении на социальное обслуживание;
· справка, свидетельство, удостоверение или иной документ установленного образца о праве на меры социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством (при наличии) (копия);
· иные документы, заведенные во время пребывания в Учреждении.
Дополнительно для совершеннолетнего гражданина, признанного в установленном порядке недееспособным, в личном деле дополнительно хранятся:

- копия решения суда о признании гражданина недееспособным, заверенную судом, с отметкой о вступлении его в законную силу

     - решение органа опеки и попечительства о помещении под надзор недееспособного гражданина в Учреждение, если такое лицо по своему состоянию не способно подать личное заявление,

 - копия решения суда о законности и обоснованности помещения  недееспособного в Учреждение, заверенную судом, с отметкой о вступлении его в законную силу;

- распоряжение органа опеки и попечительства о разрешении Учреждению расходования доходов, принадлежащих совершеннолетнему недееспособному, а также об осуществлении имущественных прав;

- ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного и управления этим имуществом, утвержденные руководителем органа опеки и попечительства

  В личное дело также включаются следующие документы недееспособного гражданина (при их наличии):

- правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор социального найма жилого помещения, ордер);

- договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих подопечному на праве собственности;

- акты  описи имущества подопечного;

- акты о проверке условий жизни, соблюдения законных интересов недееспособного подопечного, обеспечении сохранности его имущества;

- договоры об открытии на имя подопечного счетов в кредитных организациях;

- договоры (купли-продажи, доверительного управления имуществом), заключенные в интересах подопечного.

2) история болезни, медицинские документы, заведённые во время пребывания в учреждении, копии юридически значимых документов. 

 5.6. Юридически значимые документы недееспособных граждан, зачисленных в Учреждение, весь период нахождения такого гражданина в Учреждении, находятся на временном хранении у опекуна (хранятся в отделе комплектования и учета  кадров Учреждения в сейфе). 

 5.7. С целью обеспечения сохранности личные документы (юридически значимые документы) граждан, не лишенных дееспособности, по желанию и по заявлению сдаются ответственному лицу на хранение и выдаются только владельцу (хранятся в отделе комплектования и учета кадров Учреждения в сейфе).   Администрация обязана обеспечить хранение юридически значимых документов проживающих граждан. 

5.8. При поступлении получателя социальных услуг в Учреждение и после написания им или его законным представителем заявления о предоставлении социального обслуживания в стационарной форме, Учреждение (поставщик социальных услуг):

 - проводит первичный осмотр, санитарную обработку и дезинфекцию личных вещей получателя социальных услуг;

 - знакомит с порядком и условиями предоставления социальных услуг, правилами внутреннего распорядка для получателей социальных услуг, правами и обязанностями получателей социальных услуг, видами социальных услуг, сроках, порядке их предоставления, стоимости оказания этих услуг:

 - заключает с получателем социальных услуг или его законным представителем договор  о предоставлении социальных услуг в стационарной форме социального обслуживания на срок, обусловленный нуждаемостью получателя социальных услуг в предоставлении социальных услуг, в течение суток с даты предоставления индивидуальной программы поставщику социальных услуг;

 - издает приказ о зачислении получателя социальных услуг на социальное обслуживание  в стационарной форме социального обслуживания;

 - производит регистрацию поступившего по новому месту жительства в соответствии с действующими правилами регистрации и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ;

 - осуществляют постановку получателя социальных услуг в органы, осуществляющие пенсионное и социальное обеспечение, регистрацию в налоговой инспекции.

          Получатель социальных услуг поступает в приемно-карантинное отделение сроком на одну неделю для медицинского наблюдения в целях предупреждения распространения инфекционных заболеваний.

          Дальнейшее размещение получателя социальных услуг Учреждением осуществляется с учетом его пола, состояния здоровья и наличия структурных подразделений.

     Правом внеочередного и первоочередного принятия (зачисления) на социальное обслуживание, а также правом проживания в одноместной комнате пользуются Ветераны Великой Отечественной Войны и члены их семей.

